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Manual de Regime de Exercicios Domiciliares

1. Introdugéo

1. Introdugdio

Pag. 4

O processo apresentado pelo Sistema Integrado de Gestdo Académica — Siga tem como objetivo
disponibilizar um processo para os alunos merecedores de tratamento excepcional com condicdes de
incapacidade fisica tempordria e frequéncia as aulas, mas com conservacdo das condi¢cdes intelectuais e
emocionais necessdrias ao prosseguimento dos estudos para compensarem suas auséncias as atividades
presenciais solicitando o regime de exercicios domiciliares. (Segéio || — Regime de Exercicios Domiciliares —
Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo das Fatecs).

2. Menu

Ao ingressar no Siga Aluno, o estudante poderd solicitar o regime de exercicios domiciliares conforme

ilustra a imagem abaixo:

PRAZO DE INTEGRAL Zﬁ«t_:ﬂG
Cursado: 1 pMaximo: 10 Faltam:
Email Institucional

Fatec  nacexiste@invalido.com.br

E3 Menu

E53 Matricula

IJ Matricula (fechada)
=+ Consultas

-] Avisos

Histdrico

Histdrico (Grade)
Histarico Completo
Horario

Motas Parciais

Faltas Parciais

Liiiiii

Regime de Exercicios Domiciliares
Dﬁ@EH—H———vf"
~{J calendério de Provas
3 Seguranca
IJ Troca de Senha
ﬂ Troca de Email
=1 Solicitacies
IJ Rev.Mota/Falta/Exame Geral
=5 Solicitacdo de Documentos
-] Biblioteca

Figura 1: Menu de acesso (alunos)
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Manual de Regime de Exercicios Domiciliares
2. Menu

2.1 Interface

Por meio da interface ilustrada na figura 2, o aluno deverd preencher a justificativa referente a
solicitagdo de exercicios de regime domiciliar bem como a data inicial e final do mesmo e clicar em “Incluir
Justificativa”

Um link para acesso ao regulamento estard disponivel para download na parte superior

*=*Regulamento/Download ) **=

Prezado estudante, preencha abaixo sua justificativa para sua solicitacdo de exercicio de regime domiciliar bem como a data inicia e final.

Justificativa

Data inicial Data final

fh W f W

Figura 2 Insergdo da justificativa

Apés a incluséo da justificativa e suas respectivas datas, serd exibido o passo referente & inser¢éo do
laudo médico conforme figura 3. O aluno deverd submeter o arquivo correspondente ao laudo médico.

Nesta operacdo vocé devera incluir o laudo médico contendo a assinatura e o CRM.
As extensdes de arquivo aceitas s3o imagens (jpeq, jpa e png) e documentos (doc, docx e pdf).

Carga do laudo médico

Selecione o arquivo:

Escolher Arquivo

Incluir Documento

Laudo médico

Figura 3 Upload do laudo médico
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Manual de Regime de Exercicios Domiciliares

3. Acesso a interface com perfil de diretor de servicos académicos, coordenador de curso e diretor da Pag. 6
Unidade '

Atengéio. A solicitagdo do aluno poderd ser editada enquanto ndo for encaminhada ao coordenador
de curso para andlise.

3. Acesso a interface com perfil de diretor de servicos
académicos, coordenador de curso e diretor da Unidade

Apés ingressar na interface através do menu PESSOAL->REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES o
usudrio poderd fornecer os critérios de filtros conforme imagem

4 [+]
RA E Curso ANALISE E DESENV. DE SISTEMAS ~ Status (Nenhum) ~

Nome Turno Manhd ~ Protocolo

Figura 5.Interface de remanejamento para outra IE.

T
Apés preencher os critérios de filtros desejados, clique no icone correspondente ao filtro( ) para

carregar os alunos que solicitaram o regime de exercicios domiciliares.
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Manual de Regime de Exercicios Domiciliares

3. Acesso a interface com perfil de diretor de servicos académicos, coordenador de curso e diretor da

Péag.
Unidade 49.7

=

Curso AMNALISE E DESENV. DE SISTEMAS
Periodo Manh3

RA ‘

Protocolo 424344214158320222
Data Solicitacdo 23/11/22 16:13

Justificativa Aluno Minha justificativa

Parecer Coordenador .
+ .

Autorizacio Diretor

Histdrico do aluno Inserir Etapa

Figura 6.Card correspondente a solicitagdo do aluno

Caso o perfil logado seja do(a) diretor(a) de servicos académicos, o(s) mesmo(a) poderd encaminhar a
solicitagdo do aluno ao coordenador de curso. Para isso basta clicar em inserir etapa e a interface abaixo
serd apresentada.

7T
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Manual de Regime de Exercicios Domiciliares A

3. Acesso a interface com perfil de diretor de servicos académicos, coordenador de curso e diretor da

Péag.
Unidade 49.8

AMALISE E DESENV. DE SISTEMAS - Manh3

Data da solicitagdo
23/11/22 16:13

# Protocolo
424344214158320222

Justificativa do estudante

Minha justificativa

Enviar Coordenador

Figura 7.Encaminhamento da solicitagdo do aluno ao coordenador

Ao clicar em “Enviar Coordenador”, uma nova etapa do processo serd definida e um e-mail serd enviado
’
ao coordenador do curso.
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3. Acesso a interface com perfil de diretor de servicos académicos, coordenador de curso e diretor da

Péag.
Unidade 49.9

e N

Curso ANALISE E DESENV. DE SISTEMAS
Periodo Manha

RA o T

Protocolo 424344214158320222

Drata Solicitacdo 23/11/22 16:13

Situacdo Encaminhada ao coordenador

Justificativa Aluno n Minha justificativa...

Parecer Coordenador n

Autorizacio Diretor u

Histdrico do aluno Inserir Etapa

Figura 8.Nova etapa do processo (Encaminhada ao coordenador)

Caso o perfil logado seja de Coordenador de curso, ao inserir etapa surgird interface conforme figura.
O coordenador de curso emitird seu parecer e automaticamente serd gerado uma nova etapa e um e-mail
serd enviado ao diretor da Unidade. O laudo médico estard disponivel para download.
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3. Acesso a interface com perfil de diretor de servicos académicos, coordenador de curso e diretor da
Unidade

Encaminhamento processo m

ANALISE E DESENY. DE SISTEMAS - Manh3

Pag. 10

Data da solicitacdo # Protocolo # Laudo Médico

=3

23/11/22 16:13 424344214158320222

Justificativa do estudante
Minha justificativa

Incluir parecer sobre a solicitagio

Figura 9.Parecer e encaminhamento ao diretor
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3. Acesso a interface com perfil de diretor de servicos académicos, coordenador de curso e diretor da Pég. 11
Unidade i

Curso AMALISE E DESENV. DE SISTEMAS
Periodo Manh3

RA i

Protocolo 424344214158320222

Data Solicitacdo 23/11/22 16:13

Situacdo Encaminhada ao Diretor

Justificativa Aluno - Minha justificativa...
Minha justificativa

Parecer Coordenador
- parecer coordenador parecer co...

parecer coordenador parecer coordenador
parecer coordenador parecer coordenador
parecer coordenador parecer coordenador

Autorizacdo Diretor u

Figura 10.Nova etapa (encaminhada ao Diretor)

Caso o usudrio logado seja o Diretor da Unidade, ao inserir uma nova etapa , o mesmo deverd deferir
ou indeferir o processo conforme imagem abaixo.
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3. Acesso a interface com perfil de diretor de servicos académicos, coordenador de curso e diretor da
Unidade

Encaminhamento processo X

Pdg. 12

AMALISE E DESENV. DE SISTEMAS - Manh3

Data da solicitagdo # Protocolo # Laudo Médico

23/11/22 16:13 424344214158320222

Justificativa do estudante
Minha justificativa
Parecer do coordenadoer

parecer coordenador parecer coordenador parecer coordenador parecer coordenader parecer coordenador parecer coordenador

Escolha a opgao
O Deferido ® Indeferido

Considerando a solicitagiio do estudante, o parecer técnico apresentado pelo Coordenador do Curso / Chefe de Departamento, com
fundamento nos artigos 44,45,46,47, 48 e 49 do Regulamento de Graduagdo , nde autorizo o beneficio do regime domiciliar.

Figura 11 Parecer do diretor

Se o Diretor julgar o processo como deferido, um e-mail serd enviado a todos os professores das
disciplinas das matriculas corrente do aluno orientando sobre o regime domiciliar. Se julgar como indeferido
serd enviado um e-mail ao aluno informando que o processo foi indeferido. O laudo médico estard disponivel
para download.

O aluno poderd acompanhar o processo através da sua interface conforme figura.
w

Solicitacdo criada
pelo aluno

23f11/22 16:13

Solicitagdo enviada
ao Coordenador

24/11/22 10:48

Solicitagdo enviada
ao Diretor

24/11/22 11:37

. Pedido Indeferido

24/11/22 11:48

Figura 12 timeline

cesu

Unidade da Ensino Superior Centro
de Graduagao Faula Souza GOVERNO DO ESTADO

DE SAO PAULO




